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（１） 総 括 監 理 業 務 
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① 積 算 技 術 業 務 
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【積算技術業務の概要】 

 

目  的 

市町職員が円滑で効率的に、発注関係事務を行えるよう支援する。 

 業 務 概 要 

発注予定の工事に係る、設計図書及び積算資料等を作成する業務である。 

 

 

※契約方法は、委託料早見表を適用する「単価契約」と適用しない「個別契約」がある。 

詳  細  設  計 

工事発注方針の決定 

工事内容の打合せ 

現 地 調 査 

積   算 

積算資料の作成 

成果品の提出 

発注図書の確定 

予定価格の作成 

入札・契約 

【詳細設計】 

構造計算等を行い工事発注に必要な図面数量計算書、施工

計画等の作成を行う。 

【積算資料の作成】 

積算に必要な単価根拠の作成や必要に応じ仮設材の供用

日数等の算出等を行う。 

【成果品の提出】 

設計書、仕様書、積算資料、積算データ等を紙又は電子デ

ータにより発注者に提出する。 

【工事内容の打合せ】 

工事発注内容の打合せを行い、発注者は設計成果品、工程

計画、特記仕様書等の業務に必要な資料を貸与する。 

【積算】 

設計成果品等の貸与資料や現地調査した結果を基に、積算

システムへデータを入力し工事価格の算出を行う。 

【工事発注方針の決定】 

発注する区間や順序等を決定 

【現地調査】 

現地調査を行い、積算に必要な現場条件等を確認する。 

業  務 範 囲 

積 算 技 術 業 務 の 流 れ 
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（１）①－ⅰ 積算技術業務（単価契約）手続きのフロー 

[委託料早見表を適用する場合] 

  

市  町 広島県土木協会 
 

契 
 

約 

依 
 

頼 

業 

務 

着 

手 

完 
 

了 
請 

 

求 

技術担当者の打合せ 

積算技術業務の実施 

積算技術業務の受諾（様式第２号） 

業務完了報告書（様式第７号の１） 

成果品の納入（設計書・積算資料等） 

委託料支払請求書（様式第８号の１） 

委託料の支払 

積算技術業務の依頼（様式第１号の１） 

積算条件書（別紙）添付 

業務委託契約（単価契約）締結 

業務委託契約書（様式第３号） 

・現地踏査 
・積算 
・照査 

検   査 
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（１）①－ⅱ 積算技術業務（個別契約）手続きのフロー 

[委託料早見表を適用できない場合] 

 

  市  町 広島県土木協会 
 

見積依頼書 

仕様書(様式第６号の１)添付 

事 前 協 議 

・委託業務内容説明 

委託業務見積書の提出 

委託業務見積書審査 

業務委託契約締結 

業務委託契約書（様式第５号） 

積算技術業務仕様書（様式第６号の１） 

技術担当者の打合せ 

業務完了報告書（様式第７号の２） 

成果品の納入（設計書・積算資料等） 

委託料支払請求書（様式第８号の２）

積算技術業務の受託（様式第２号） 

積算技術業務の依頼（様式第１号の２） 

委託料の支払 

積算技術業務の実施 

・現地踏査 
・積算 
・照査 

見 
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② 設 計 管 理 支 援 業 務 
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【設計管理支援業務の概要】 

 

目  的 

市町職員が円滑で効率的に、設計管理を行えるよう支援するとともに、市町が発注した設計

業務の品質確保を行う。 

 業 務 概 要 

設計業務が適切に行われるよう、調査職員の補助としてコンサルタント等への指導や成果品

の審査等を行う業務である。 

 

 
 

 

設計業務委託発注 

設計内容等の打合せ 

現 地 調 査 

設 計 審 査 

設 計 協 議 

成果品の提出 

完了検査・成績評定 

設計成果品等の納品 

【設計業務委託発注】 

コンサルタント等へ詳細設計等の業務委託を発注する。 

【設計協議】 

発注者が必要とする、発注者とコンサルタントが行う協議

に臨場し、設計に関する指導や助言等を行う。 

【成果品の提出】 

報告書等を紙又は電子データにより発注者に提出する。 

【設計内容の打合せ】 

設計業務委託内容、現場状況、スケジュール等について打

合せを行う。 

【設計審査】 

設計成果品の内容に関する審査や指導等を行う。 

【現地調査】 

現地調査を行い、設計に必要な現場条件等を確認する。 

業 務 範 囲 

請負者との協議 

（設計請負者） 

設 計 管 理 支 援 業 務 の 流 れ 
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（１）② 設計管理支援業務手続きのフロー 

 

  市  町 広島県土木協会 
 

見積依頼書 

管理対象の直接人件費の合計額 添付 

事 前 協 議 

・委託業務内容説明 

委託業務見積書の提出 

委託業務見積書審査 

業務委託契約締結 

業務委託契約書（様式第５号） 

業務仕様書（様式第６号の 2） 

技術担当者の打合せ（３者） 

業務完了報告書（様式第７号の２） 

成果品の納入（報告書等） 

委託料支払請求書（様式第８号の２）

設計管理支援業務の受諾（様式第２号） 

設計管理支援業務の依頼 

(様式第１号の３) 

業務仕様書(様式第６号の２） 添付 

委託料の支払 

設計管理支援業務の実施 

・現地踏査 
・コンサルタントとの協議 
・設計内容の審査、指導 

検   査 

業務委託（期間・内容）変更依頼 

（様式第９号） 

業務委託（期間・内容）変更理由書 

（様式第９号別紙） 

業務委託（期間・内容）変更受諾 

（様式第 10 号） 

業務委託変更契約締結 

業務委託契約書（様式第 11 号） 
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完
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③ 工事監督支援業務 
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【工事監督支援業務の概要】 

 

目  的 

市町職員が円滑で効率的に、工事監督が行えるよう支援するとともに、市町が発注した工事

の品質確保を行う。 

 業 務 概 要 

工事が適切に行われるよう、監督員の補助として、発注された工事の出来高管理、品質管理

及び検査等を行う業務である。 

 

 

 

工 事 発 注 

工事内容等の打合せ 

工事書類の確認 

成果品の提出 

工事完成検査成績評定 

目的物の引渡し 

【工事発注】 

施工業者へ工事を発注する。 

【施工状況の確認】 

発注者が必要とする、材料確認、施工の立会、段階確認、 

施工体制の把握及び工事施工状況の把握を行う。 

【成果品の提出】 

報告書等を紙又は電子データにより発注者に提出する。 

【工事内容等の打合せ】 

工事内容、現場状況、スケジュール等について打合せを行う。 

工事内容は設計図書等により把握する。 

【工事書類の確認】 

完成検査を受けるにあたり、請負者が作成した工事書類の 

確認を行う。 

【施工計画の把握】 

施工計画書により施工計画の概要について把握するととも

に、施工体制台帳により現場における施工体制の把握を行

業 務 範 囲 

施工業者との協議 

施工計画の把握 

施工状況の確認 

 

（工事請負者） 

工 事 監 督 支 援 業 務 の 流 れ 
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（１）③ 工事監督支援業務手続きのフロー 

  

市  町 広島県土木協会 
 

見積依頼書 

工事発注した仕様書の写、図面 添付 

（対象工事の請負対象金額の提示） 

事 前 協 議 

・委託業務内容説明 

委託業務見積書の提出 

委託業務見積書審査 

業務委託契約締結 

業務委託契約書（様式第４号の 1） 

業務仕様書（様式第６号の 2） 

技術担当者の打合せ（３者） 

業務完了報告書（様式第７号の２） 

成果品の納入（報告書等） 

委託料支払請求書（様式第８号の２）

工事監督支援業務の受諾（様式第２号） 

工事監督支援業務の依頼 

(様式第１号の３) 

業務仕様書(様式第６号の２） 添付 

委託料の支払 

工事監督支援業務の実施（補助） 

・段階確認 
・立会 
・検査 

検   査 

業務委託（期間・内容）変更依頼 

（様式第９号） 

業務委託（期間・内容）変更理由書 

（様式第９号別紙） 

業務委託（期間・内容）変更受諾 

（様式第 10 号） 

業務委託変更契約締結 

業務委託契約書（様式第 11 号） 
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業 

務 
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手 

変 
 

更 

完 

了 

契 
 

約 
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求 

受注者と契約を締結する際、「特

記仕様書（請負者への周知）」を添

付し、土木協会と契約後、「管理技

術者及び現場技術員通知書」を受

注者へ通知すること。 

工 

事 

の 

発 

注 

工 

事 

の 

完 

成 

権限委任（職務分担）通知書 
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④ 工事検査補助業務（試行） 
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【工事検査補助業務の概要】 

 

目  的 

県内での統一的な視点による検査の実施及び、第三者機関による公平性の確保により、市町

が行う公共工事の品質確保を行う。 

 業 務 概 要 

工事が適切に行われているか、検査員の補助として、発注された工事の契約図書に基づき、

工事の実施状況、出来形、品質及び出来ばえについて、適否の判定の補助を行う業務である。 

 

 

 

工 事 発 注 

工事内容等の確認 

工事書類の検査 

検査による工事適否の判定及び成績評定 

目的物の引渡し 

【工事発注】 

施工業者へ工事を発注する。 

【施工状況の検査】 

出来形、品質ついて外部からの観察を実施するとともに、出

来ばえについて仕上げ面、とおり、すり付けなどの程度及び

全般的な外観について目視、観察等を行い、施工状況の適否

の判定の補助を行う。 

【工事内容等の確認】 

工事内容、現場箇所、スケジュール等について確認を行う。 

確認は契約図書等により行う。 

【工事書類の検査】 

工事の実施状況、出来形及び品質について、工事書類等によ

り、工事の適否の判定の補助を行う。 

【施工計画の把握】 

施工計画書により施工内容を把握するとともに、施工体制台

帳により現場における施工体制の把握を行う。 

業 務 範 囲 

施工計画の把握 

施工状況の検査 

 

（工事請負者） 

市町基準等の把握 【市町基準等の把握】 

土木工事検査基準など市町ごとの基準を把握する。 

工 事 検 査 補 助 業 務 の 流 れ 
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（１）④ 工事検査補助業務手続きのフロー 

  

市  町 広島県土木協会 
 

見積依頼書 

工事発注した仕様書(写)、図面 添付 

（対象工事の請負対象金額の提示） 

事 前 協 議 

・委託業務内容説明 

委託業務見積書の提出 

委託業務見積書審査 

業務委託契約締結 

※契約書や仕様書は土木協会で検討中 

業務完了報告書（様式第７号の２） 

検査状況報告 

委託料支払請求書（様式第８号の２）

工事検査補助業務の受諾（様式第２号） 

工事検査補助業務の依頼 

※様式等は土木協会で検討中 

委託料の支払 

工事検査業務業務の実施 

・市町基準等の把握 
・工事内容等の確認 
・施工計画の把握 

受  理 

業務委託（期間・内容）変更依頼 

（様式第９号） 

業務委託（期間・内容）変更理由書 

（様式第９号別紙） 

業務委託（期間・内容）変更受諾 

（様式第 10 号） 

業務委託変更契約締結 

業務委託契約書（様式第 11 号） 
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注 

工 

事 

の 

完 

成 

権限委任（職務分担）通知書 

市町基準及び 

該当工事の施工計画書等の貸与 


